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Einleitung

Mit dem vjoon Notes Manager Plug-In wird die standardmaRige Verwaltung und Anzeige von Notizen, die

in Adobe® InDesign® oder Adobe® InCopy® enthalten ist, erweitert. Es zeigt alle Notizen, die in einem der
beiden Programme in den Text eingefiigt wurden, innerhalb eines Bedienfeldes zusammen mit Anderungs-
datum und Autor an. Per Doppelklick auf eine Notiz gelangen Sie dann direkt zur entsprechenden Notiz im
Dokument.

Systemvoraussetzungen

vjoon Notes Manager kann mit Adobe InDesign oder Adobe InCopy unter macOS und verschiedenen Win-
dows Betriebssystemen verwendet werden. Es gelten dieselben Software- bzw. Hardware-Voraussetzungen
wie flr die folgenden Programme:

* vjoon Notes Manager 12.0.x fiir Adobe 2020

* vjoon Notes Manager 11.0.x fir Adobe CC 2019
* vjoon Notes Manager 10.0.x fir Adobe CC 2018
* vjoon Notes Manager 9.0.x fuir Adobe CC 2017
* vjoon Notes Manager 8.0.x fiir Adobe CC 2015

Installation

Wihlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

* macOS fiir Adobe 2020/CC 2019:
Platzieren Sie Plug-In und Lizenz im Ordner ,Plug-Ins" von Adobe InDesign/InCopy.

* Windows und dltere Adobe macOS Versionen:
Platzieren Sie das Plug-In im Ordner ,Plug-Ins” von Adobe InDesign/InCopy.

Starten Sie das jeweilige Programm. Wenn es bereits lauft, beenden Sie es und starten es neu.

4 Einleitung



vjoon Notes Manager | Handbuch

Sie konnen jetzt mit Notes Manager arbeiten. Eine Beschreibung der einzelnen Funktionen finden Sie im
ndchsten Kapitel.

Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch wird davon ausgegangen, dass Sie mit der Benutzung Ihres Apple® Macintosh® bzw.
Windows® Computers sowie von Adobe InDesign und Adobe InCopy vertraut sind. Sollte dies nicht der Fall
sein, lesen Sie bitte die jeweilige Dokumentation.

Eine optimale Darstellung der Abbildungen in diesem Handbuch erhalten Sie in der 200% Ansicht.
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Arbeiten mit vjoon Notes Manager

Das Notes Manager Bedienfeld bietet Ihnen die Méglichkeit, eine Liste aller im aktuellen Dokument enthal-
tenen Notizen anzuzeigen, anhand von verschiedenen Suchkriterien nach bestimmten Notizen zu suchen,
sowie per Doppelklick direkt zu der gewtinschten Notiz innerhalb des Textes zu gelangen.

# Motes Manager
Geandert von: [Unbgstimml I.G.‘ bis: [ Unbestimmt I-G‘
Autor: [ Alle I.G.‘ [] Motizen in gesperrten Textobjekten aushlenden
Geandert am + | Autor Inhalt Erstellt am K4 Artikel
09.11.2009 19:01 Uhr [l Larry Layout Eild einriicken. 09.11.2009 19:00 Uhr
1 | E =] Yal»
vjoon GmbH

In Adobe InDesign und Adobe InCopy verwenden Sie das Modul, um sich einen Uberblick tiber die im
Dokument vorhandenen Notizen zu verschaffen, und um schnell zwischen den verschiedenen Notizen
innerhalb des Dokuments zu navigieren. Die Bearbeitung des Notiztextes selbst erfolgt in Adobe InDesign
Uber das standardmaRige Notizen-Bedienfeld, in Adobe InCopy direkt innerhalb des Textes.

Ein- und Ausblenden des Bedienfelds

Starten Sie Adobe InDesign oder Adobe InCopy.

Um das Bedienfeld im jeweiligen Programm anzuzeigen, wahlen Sie den Befehl ,Fenster > Notes Manager".
Ein Hakchen erscheint vor dem Befehl im Mendi.

Das Bedienfeld erscheint und zeigt die im Dokument enthalten Notizen an. In der unteren, linken Ecke
sehen Sie die Gesamtzahl der angezeigten Notizen.
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Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

* Sie konnen das Bedienfeld an Ihre Bediirfnisse anpassen, z. B. die Anordnung der Spalten oder die Sor-
tierung innerhalb der Spalten dndern. Weitere Informationen dazu finden Sie unter "Anpassen des Bedi-
enfelds”.

* Um eine Auswahl an Notizen anzuzeigen, verwenden Sie die Einblendmentis oben im Bedienfeld. Wei-
tere Informationen dazu finden Sie unter "Suchen nach Notizen".

*  Um zu einer bestimmten Notiz innerhalb des Dokuments zu gelangen, klicken oder doppelklicken Sie auf
einen Eintrag im Bedienfeld. Weitere Informationen dazu finden Sie unter "Navigieren mit Notizen".

Um das Bedienfeld wieder auszublenden, klicken Sie in das SchlieBfeld des Bedienfelds. Oder wahlen Sie
den Befehl erneut. Das Hakchen vor dem Befehl im Mend verschwindet.

Das Bedienfeld wird geschlossen.

Anpassen des Bedienfelds

Sie haben die Moglichkeit, die einzelnen Spalten innerhalb des Bedienfelds an Ihre Bedirfnisse anzupassen
sowie die Sortierung der Eintrdge innerhalb der Spalten zu dndern.

Andern der Spaltenanordnung

Sie kénnen die Spaltenbreite und die Spaltenanordnung dndern sowie einzelne Spalten ein- und ausblen-
den.

Blenden Sie das Notes Manager Bedienfeld ein. Weitere Informationen dazu finden Sie unter "Ein- und Aus-
blenden des Bedienfelds".

Wahlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um die Spaltenanordnung zu dndern:

* Breite dndern: Platzieren Sie den Zeiger auf einer Trennlinie zwischen zwei Spaltentiteln. Der Zeiger
andert seine Form, sobald er sich direkt auf einer Linie befindet. Ziehen Sie in die gewtinschte Richtung.
Sie kénnen die Anderung und die Auswirkung auf die anderen Spalten beim Ziehen sehen. Lassen Sie
die Maustaste los, wenn die Spalte die gewtinschte Breite hat.

* Anordnung dndern: Platzieren Sie den Zeiger innerhalb eines Spaltentitels. Ziehen Sie die Spalte an die
gewlinschte Position, und lassen Sie die Maustaste los. Die Spalte erscheint an der neuen Position.
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* Ausblenden: Klicken Sie mit gedrtickter Control-Taste (nur macOS) bzw. rechter Maustaste auf einen
Spaltentitel. Ein Einblendmen erscheint. Wahlen Sie den Befehl ,Ausblenden” oben aus dem Einblend-
mend. Die Spalte verschwindet.

* Einblenden: Klicken Sie mit gedriickter Control-Taste (nur macOS) bzw. rechter Maustaste auf den Titel
der Spalte, vor der die ausgeblendete Spalte eingeblendet werden soll. Ein Einblendment erscheint.
Wihlen Sie den Spaltennamen aus dem unteren Teil des Einblendments, um sie wieder einzublenden.
Die Spalte erscheint vor der Spalte, auf die Sie geklickt haben.

Die Spalten werden entsprechend angeordnet. Die durchgefiihrten Anderungen bleiben solange erhalten,
bis Sie sie erneut dndern.

Andern der Sortierung

StandardmaRig werden die Notizen nach dem Anderungsdatum sortiert. Sie kénnen die angezeigten Noti-
zen jedoch anhand jeder Spalte sortieren. Die Anordnung innerhalb der Spalte kann von oben nach unten
oder von unten nach oben erfolgen. Dariiber hinaus kénnen Sie bis zu fiinf Stufen festlegen, die eine inner-
halb der Spalten hierarchische Sortierung ermoglichen.

Blenden Sie das Notes Manager Bedienfeld ein. Weitere Informationen dazu finden Sie unter "Ein- und Aus-
blenden des Bedienfelds".

Verwenden Sie eine oder mehrere der folgenden Moglichkeiten, um die Sortierung innerhalb der Spalten zu
bestimmen:

 Sortieren anhand einer Spalte: Klicken Sie in den Titel der Spalte, nach der sortiert werden soll. Das
Symbol fur die erste Sortierstufe ( 1 ) erscheint.
* Sortierung umkehren: Klicken Sie auf ein Sortiersymbol, um die Reihenfolge umzukehren ( 4 ).

* Weitere Sortierstufen: Um eine zweite (dritte, vierte, flinfte) Sortierstufe zu verwenden, klicken Sie mit
gedriickter Umschalttaste in den Titel der entsprechenden Spalte. Das Symbol fiir die ndchste Sortier-
stufe (1 ) erscheint.

Die Fintrage im Bedienfeld werden entsprechend sortiert. Die durchgefiihrten Anderungen bleiben solange
erhalten, bis Sie sie erneut andern.
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Suchen nach Notizen

Die drei Einblendmeniis oben im Bedienfeld ermdglichen Ihnen anhand des Anderungsdatums oder anhand
des Autors nach bestimmten Notizen zu suchen. Sie kénnen auch beide Suchkriterien kombinieren.

Anderungsdatum
Beim Suchen anhand des Anderungsdatums haben Sie die Méglichkeit, alle Notizen ab einem bestimmten

Zeitpunkt, bis zu einem bestimmten Zeitpunkt oder innerhalb einer bestimmten Zeitspanne anzuzeigen. Die
beiden Einblendments enthalten jeweils die Daten der im Dokument enthaltenen Notizen.

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten aus dem Einblendmenti ,Geédndert von":

¢ Unbestimmt: Bezieht alle Daten in die Suche ein.

* Datum: Sucht nach Notizen, die ab dem ausgewdhlten Datum geédndert wurden.
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten aus dem Einblendment ,Ceédndert bis":

* Unbestimmt: Bezieht alle Daten in die Suche ein.
» Datum: Sucht nach Notizen, die bis zu dem ausgewahlten Datum gedndert wurden.

Die Liste der angezeigten Notizen wird aktualisiert.
Autor
Beim Suchen anhand des Autors haben Sie die Mdglichkeit, alle Notizen oder nur die Notizen des ausge-

wahlten Autors anzuzeigen. Das Einblendmenti zeigt jeweils die Namen der Autoren an, die die im Doku-
ment enthaltenen Notizen erzeugt haben.

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten aus dem Autor-Einblendmenti:

* Alle: Bezieht alle Autoren in die Suche ein.
* Name: Sucht nach Notizen, die von diesem Autor erzeugt wurden.

Die Liste der angezeigten Notizen wird aktualisiert.
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Ausblenden von Notizen in gesperrten Textobjekten

Textrahmen eines K4 Artikels, die sich auf einer Layoutseite befinden, und die nicht mit einem vjoon K4
Redationssystem bearbeitet werden, werden als gesperrt gekennzeichnet. Sie kénnen Notizen, die zu
diesen gesperrten Textobjekten gehoren, ausblenden, indem Sie die Option ,Notizen in gesperrten Text-
objekten ausblenden” im Notes Manager Bedienfeld einschalten.

Navigieren mit Notizen

Sie kénnen zwischen den Notizankern im Dokument und den einzelnen Eintrdgen im Notes Manager Bedi-
enfeld navigieren. Dabei haben Sie die folgenden Moglichkeiten:

* Klicken auf einen Eintrag im Bedienfeld: Wahlt den entsprechenden Notizanker im Dokument aus und
umgekehrt.

* Doppelklicken auf einen Eintrag im Bedienfeld: Offnet das standardmaRige Notizen-Bedienfeld mit
der entsprechenden Notiz.
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