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Este guia do usudrio — ou as suas partes — ndo pode ser reproduzido, armazenado num sistema de
recuperagado ou transmitido, em suporte eletrénico, mecanico, ou de nenhuma maneira, sem autorizagao
prévia por escrito da vjoon GmbH.

O software descrito neste guia do usudrio é fornecido sob licenca e sé pode ser usado e copiado de acordo
com os termos dessa licenca.

As informagdes presentes neste guia do usuario sdo fornecidas apenas para uso informativo do software. A
vjoon GmbH reserva-se o direito de alterar os contetidos deste guia sem aviso prévio e ndo assume
qualquer responsabilidade por erros que possam aparecer neste guia do usudrio.

vjoon e vjoon K4 sdo marcas comerciais registradas de vjoon GmbH na Alemanha e/ou outros paises.
Outros nomes de produto, médulo, plugin ou technologia vjoon, sdo marcas comerciais registradas ou
marcas comerciais de vjoon GmbH na Alemanha e/ou outros paises. Adobe InDesign e Adobe InCopy sdo
marcas comerciais registradas ou marcas comerciais da Adobe Systems Incorportaed nos Estados Unidos e/
ou outros paises. Todos os nomes de produtos mencionados neste guia sdo marcas registradas ou marcas
comerciais registradas dos seus respectivos proprietarios.

Este guia foi criado com o Adobe FrameMaker num computador MacBook Pro. O texto e os titulos
aparecem com o tipo de letra Foundry Sans.
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Introducao

O plug-In vjoon Notes Manager otimiza o método padrdo usado pelo Adobe InDesign ou InCopy para
gerenciamento e apresentacdo de notas. Apresenta uma lista de todas as notas com data de modificagéo e
autor num paine, tendo sido estas notas inseridas no texto utilizando qualquer um destes aplicativos. Cli-
cando duas vezes numa nota, pode acessar diretamente a nota correspondente no documento.

-> O vjoon Notes Manager funciona em conjunto com sistema de publicagdo vjoon K4. Quando utilizar este
software com o plug-in, é visualizada uma coluna adicional no painel Notes Manager que apresenta o nome
do layout ou artigo que contém a nota. Para mais informagdes sobre o vjoon K4, contacte a vjoon GmbH.

Requisitos do Sistema

O vjoon Notes Manager pode ser usado com Adobe InDesign ou InCopy com 0 macOS ou Windows. O
Notes Manager necessita dos mesmos requisitos de sistema que se aplicam as seguintes versdes de software:
* vjoon Notes Manager 17.0.x para Adobe 2025

* vjoon Notes Manager 16.0.x para Adobe 2024

* vjoon Notes Manager 15.0.x para Adobe 2023

* vjoon Notes Manager 14.0.x para Adobe 2022

* vjoon Notes Manager 13.0.x para Adobe 2021

Instalacao

Coloque o plug-in e a licenga na pasta "Plug-Ins" do Adobe InDesign/InCopy. Recomendamos que crie uma
pasta com o nome "vjoon Plug-ins" e que coloque o Notes Manager nesta pasta.

Abra o aplicativo que deseja usar. Se este ja estiver sendo executado, encerre o programa e reinicie.

Pode agora comecar a trabalhar com o Notes Manager tal como descrito no capitulo seguinte.

Sobre este Guia do Usuario

Este guia do usudrio pressupde que esta familiarizado com a utilizagdo do Adobe InDesign ou Adobe
InCopy. Caso contrario, consulte a documentagao correspondente. Poderd obter uma visualizagao otimizada
das imagens presentes neste guia do usudrio alterando o tamanho de visualizagdo para 200%.
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Usar o Painel Notes Manager

O painel Notes Manager permite visualizar uma lista com todas as notas contidas no documento. Além
disso, pode definir pardmetros de busca para procurar as notas que deseja visualizar e pode acessar direta-
mente a qualquer nota clicando duas vezes na entrada correspondente no painel.

¢ Notes Manager
Modificado a partir de: [ Indefinido 8] pars: [ Indefinido ]
Autor: [C] Ocultar Natas em Objetos de Texto Bloqueada
Modificado + | Autor Contetido Criada An
13.11.2009 11:30 Uhr [ Nome de usudrio de... A imagem debe ser movida 13.11.200% 11:26 Uhr
1 € — Jalr
\joon CmbH

Pode usar o plug-in no Adobe InDesign e Adobe InCopy para ter uma perspetiva geral de todas as notas
contidas no documento e para navegar rapidamente entre as diferentes notas. Para editar o texto das notas
propriamente dito, vocé usa o painel Notas padrdo no Adobe InDesign ou trabalha diretamente nas visuali-
zagdes de texto Adobe InCopy'.

Exibir e Ocultar o Painel

Abrir Adobe InDesign ou Adobe InCopy.

Para exibir o painel no aplicativo correspondente, selecione o comando "Janela > Notes Manager”. Aparece
uma marca de selecdo em frente ao comando de menu.

Aparece o painel que apresenta todas as notas contidas no documento. No canto inferior esquerdo do pai-
nel pode visualizar o nimero total de notas apresentadas.
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Selecione uma das seguintes opcdes:

* Sedesejar, pode personalizar a painel, por ex., mudando a ordem das colunas ou a ordenagdo dentro de
cada coluna. Consulte "Personalizar o Painel” para mais informacdes.

* Para visualizar uma selecdo de notas, use os menus pop-up no topo do painel. Consulte "Buscar Notas"
para mais informagdes.

* Para acessar uma das notas no documento, clique uma vez ou duas vezes na entrada correspondente no
painel. Consulte "Navegar com o Notes" para mais informacdes.

Para ocultar a painel, clique na caixa de fechamento do painel. Ou entdo, selecione novamente o comando.
A marca de selecdo em frente ao comando de menu desaparece.

O painel esta fechada.

Personalizar o Painel

Pode personalizar colunas individuais no painel de maneira adequada as suas necessidades especificas e
pode alterar a ordem das entradas das notas dentro de cada coluna.

Alterar Ordem das Colunas

Pode alterar a largura e ordem das colunas no painel e pode ocultar e exibir colunas individuais.

Exibir o painel Notes Manager. Consulte "Exibir e Ocultar o Painel" para mais informacdes.

Selecione uma ou mais das seguintes opg¢des para alterar a ordem das colunas:

* Alterar largura: Coloque o ponteiro do mouse na linha entre os dois titulos de coluna adjacentes. A
forma do ponteiro se altera logo que este é colocado no topo da linha. Arraste na dire¢do que desejar.
Enquanto arrasta, pode ver como a largura da coluna é alterada. Solte o botdo do mouse quando a coluna
chegar a largura que deseja. A coluna tem uma nova largura.

* Alterar ordem: Coloque o ponteiro do mouse dentro do campo de titulo da coluna que deseja mover.
Arraste a coluna para a nova posicao e solte o botdo do mouse. A coluna aparece na nova posigao.

* Ocultar: Faca clique com o botéo direito do mouse num titulo de coluna (macOS) ou clique num titulo de
coluna usando o botéo direito do mouse. Aparece um menu pop-up. Selecione "Ocultar” do topo do
menu. Desaparece a coluna.
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* Exibir: Faca clique com o botao direito do mouse no titulo da coluna na frente do qual deseja exibir a
coluna oculta (macOS) ou clique no titulo da coluna na frente da qual deseja exibir a coluna oculta
usando o botdo direito do mouse. Aparece um menu pop-up. Selecione o nome da coluna que deseja
exibir a partir do fundo do menu. Aparece a coluna na frente da coluna em que clicou.

As colunas sdo visualizadas de acordo com as alteragdes que efetuou. Estas alteragdes permanecem validas
até as alterar novamente.

Alterar Ordenacao

Por predefinicado, as notas séo ordenadas de acordo com a sua data de modificagao. No painel Visao Geral
de Notas, pode determinar a ordem das notas visualizadas usando qualquer coluna. Pode ordenar as entra-
das de cima para baixo ou de baixo para cima. Além disso, pode definir até cinco niveis que determinam
uma ordem hierarquica dentro destas cinco colunas.

Exibir o painel Notes Manager. Consulte "Exibir e Ocultar o Painel" para mais informagdes.

Selecione uma ou mais das seguintes op¢des para alterar a ordenagao nas colunas:

* Ordenar usando uma coluna: Clique no titulo da coluna pela qual deseja ordenar. Aparece o icone de
Primeiro Nivel ( } ).

* Inverter ordenacio: Clique no icone para inverter a ordenagao ( + ).

* Use os niveis de ordenagao: Para usar um segundo (terceiro, quarto, quinto) nivel de ordenacao, faca
Shift+clique no titulo da coluna que deseja usar. Aparece o icone correspondente para o nivel de ordena-
cdo seguinte ( 1 ).

As entradas sdo ordenadas de maneira correspondente. As alteragcdes permanecem validas até as alterar
novamente.

Buscar Notas

Usando os trés menus pop-up no topo do painel, pode buscar notas com base nas datas de modificacao,
autor ou na combinacdo de ambos os pardmetros de busca.
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Datas de Modificacao

Quando buscar notas usando a data de modificagdo, pode visualizar todas as notas que foram modificadas
numa determinada data, até uma certa data ou dentro de um periodo de tempo especifico. Ambos os menus
pop-up listam as datas de modificagdo de todas as notas contidas no documento.

No painel, selecione uma das seguintes op¢des do menu the pop-up "Modificado a partir de":

* Indefinido: Inclui todas as datas no procedimento de busca.

 Data: Buscas de notas que tiverem sido modificadas na data selecionada.
No painel, selecione uma das seguintes op¢des do menu the pop-up "Modificado para™:

¢ Indefinido: Inclui todas as datas no procedimento de busca.
 Data: Buscas de notas que tiverem sido modificadas até a data selecionada.

E atualizada a lista de notas no painel.
Autor

Quando buscar notas por autor, pode visualizar as notas de todos os autores ou pode visualizar as notas
criadas por um autor especifico. O menu pop-up lista os autores que criaram as notas contidas no
documento.

No painel, selecione uma das seguintes op¢des do menu the pop-up Autor:

* Tudo: Inclui todos os autores no procedimento de busca.
* Nome: Busca as notas que tiverem sido criadas pelo autor selecionado.

E atualizada a lista de notas no painel.
Ocultar Notas em Objetos de Texto Bloqueado

Quadros de texto de artigos numa pagina de layout que nao tiverem sido confirmados usando o sistema de
publicagdo vjoon, sdo rotulados como objetos bloqueados. Pode ocultar as notas que pertencem a objetos
de texto bloqueado ativando a opcdo "Ocultar Notas em Objetos de Texto Bloqueado” no painel Notes
Manager.
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Navegar com o Notes

Pode navegar entre a ancora de nota no documento e as entradas individuais no painel Visao Geral de
Notas. Pode usar os seguintes métodos:

* Clicando numa entrada no painel Notes Manager, ¢ selecionada a ancora de nota correspondente no

documento e vice-versa.

¢ Clicando duas vezes numa entrada do painel Notes Manager, é aberta o painel Notas padrao que apre-
senta a nota associada.
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