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r Chapitre 1 Introduction
Le module vjoon Notes Manager permet d’améliorer la méthode utilisée par défaut par Adobe InDesign ou 
Adobe InCopy pour gérer et afficher les notes. Ce module affiche au sein d’une panneau une liste de toutes 
les notes ayant été insérées dans le texte à l’aide d’une de ces applications et indique, pour chaque note, la 
date de modification et le nom de l’auteur. En double-cliquant sur une note, vous pouvez accéder directe-
ment à la note correspondante dans le document.

r vjoon Notes Manager fonctionne en liaison avec le système de publication vjoon K4. Lorsque le module 
est utilisé avec ce logiciel, une colonne supplémentaire s'affiche dans la panneau de Notes Manager. Elle 
indique le nom de la mise en page ou de l’article contenant la note. Pour plus d’informations sur les systèmes 
de publication de vjoon, contactez vjoon GmbH.

Configuration requise

vjoon Notes Manager peut être utilisé avec Adobe InDesign ou InCopy sous macOS ou Windows. Notes 
Manager nécessite la même configuration système que les logiciels suivants :

• vjoon Notes Manager 17.0.x pour Adobe 2025

• vjoon Notes Manager 16.0.x pour Adobe 2024

• vjoon Notes Manager 15.0.x pour Adobe 2023

• vjoon Notes Manager 14.0.x pour Adobe 2022

• vjoon Notes Manager 13.0.x pour Adobe 2021

Installation

(1) Placez le plug-in et la licence dans le dossier "Plug-Ins" d'Adobe InDesign/InCopy. Nous vous conseillons de 
créer un dossier appelé « vjoon Plug-ins » et de placer Notes Manager dans ce dossier.

(2) Lancez l’application que vous souhaitez utiliser. Si celle-ci est déjà en cours de fonctionnement, quittez 
l’application et relancez-la.

Vous pouvez maintenant commencer à travailler avec Notes Manager comme décrit dans le chapitre suivant.

À propos de ce manuel

Nous supposons dans ce manuel que vous savez utiliser Adobe InDesign ou InCopy. Dans le cas contraire, 
veuillez vous reporter à la documentation correspondante. Vous afficherez de manière optimale les images 
contenues dans ce manuel en réglant la taille d'affichage à 200 %.
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r Chapitre 2 Utilisation de la panneau Notes Manager
La panneau Notes Manager vous permet d’afficher une liste de toutes les notes contenues dans le docu-
ment. Vous pouvez en outre définir des paramètres de recherche permettant d’afficher uniquement les 
notes que vous souhaitez voir et accéder directement à une note en double-cliquant sur l'entrée correspon-
dante de la panneau.

Le module vous permet d’obtenir, au sein d'Adobe InDesign ou Adobe InCopy, une vue d’ensemble de tou-
tes les notes contenues dans le document et de naviguer facilement entre les différentes notes. Pour modi-
fier le texte de la note, il vous suffit d’utiliser la panneau par défaut Notes dans Adobe InDesign, ou de 
travailler directement dans les vues texte d’Adobe InCopy.

Affichage et masquage de la panneau

(1) Lancez Adobe InDesign ou Adobe InCopy.

(2) Pour afficher la panneau dans l’application correspondante, sélectionnez la commande « Fenêtre > Notes 
Manager ». Une coche apparaît en regard de la commande de menu.

La panneau s’ouvre et affiche toutes les notes contenues dans le document. Le nombre total de notes est 
indiqué dans le coin inférieur gauche de la panneau.
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(3) Choisissez l’une des options suivantes :

• Vous pouvez, si vous le souhaitez, personnaliser la panneau en modifiant par exemple l’ordre des colon-
nes ou le critère de tri au sein de chaque colonne. Voir “Personnalisation de la panneau” pour plus 
d’informations.

• Pour afficher une sélection de notes, utilisez les menus déroulants situés en haut de la panneau. Voir 
“Recherche de notes” pour plus d’informations.

• Pour accéder à une des notes du document, cliquez ou double-cliquez sur l’entrée correspondante dans 
la panneau. Voir “Navigation au sein des notes” pour plus d’informations.

(4) Pour masquer la panneau, cliquez sur sa case de fermeture. Vous pouvez également repasser par la com-
mande de menu. La coche en regard de la commande de menu disparaît.

La panneau est alors fermée.

Personnalisation de la panneau

Vous pouvez personnaliser les différentes colonnes de la panneau pour les adapter à vos besoins. Vous avez 
également la possibilité de modifier l’ordre de tri des entrées des notes au sein de chaque colonne.

Modification de l’ordre des colonnes

Vous pouvez modifier la largeur et l’ordre des colonnes de la panneau, et masquer ou afficher les différentes 
colonnes.

(1) Affichez la panneau Notes Manager. Voir “Affichage et masquage de la panneau” pour plus d’informations.

(2) Pour modifier l'ordre des colonnes, choisissez une ou plusieurs options parmi les suivantes :

• Modification de la largeur : placez le pointeur de la souris sur la ligne séparant les intitulés de deux 
colonnes adjacentes. La forme du pointeur change dès que vous le placez en haut de la ligne. Faites glis-
ser la souris dans la direction souhaitée. Vous remarquerez qu’à mesure que vous faites glisser la souris, 
la largeur de la colonne évolue. Une fois que la largeur de la colonne est à la taille souhaitée, relâchez le 
bouton de la souris. La colonne reste à sa nouvelle largeur.
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• Modification de l’ordre : placez le pointeur de la souris sur l’intitulé de la colonne que vous souhaitez 
déplacer. Faites glisser la colonne vers son nouvel emplacement et relâchez le bouton de la souris. La 
colonne passe alors à son nouvel emplacement.

• Masquage : cliquez sur un intitulé de colonne en maintenant la touche Ctrl enfoncée (macOS) ou cliquez 
sur un intitulé de colonne à l’aide du bouton droit de la souris. Un menu local s’affiche. Cliquez sur 
« Masquer » en haut du menu. La colonne disparaît.

• Affichage : tout en maintenant la touche Ctrl enfoncée, cliquez sur l’intitulé de la colonne près de 
laquelle vous souhaitez afficher la colonne masquée (macOS), ou cliquez à l’aide du bouton droit de la 
souris sur l’intitulé de la colonne près de laquelle vous souhaitez afficher la colonne masquée. Un menu 
local s’affiche. Dans la partie inférieure du menu, sélectionnez le nom de la colonne que vous souhaitez 
afficher. La colonne apparaît près de la colonne sur laquelle vous avez cliqué.

Les colonnes sont alors affichées en fonction des modifications que vous avez effectuées. Ces modifications 
resteront actives jusqu’à ce que vous ayez effectué une nouvelle modification.

Modification de l’ordre de tri

Par défaut, les notes sont triées en fonction de leur date de modification. Dans la panneau de vue d’ensem-
ble des notes, vous pouvez définir l’ordre des notes affichées en fonction de n’importe quelle colonne. Vous 
pouvez trier les entrées de haut en bas ou de bas en haut. Par ailleurs, vous pouvez définir jusqu’à cinq 
niveaux permettant de déterminer un ordre hiérarchique au sein de ces cinq colonnes. 

(1) Affichez la panneau Notes Manager. Voir “Affichage et masquage de la panneau” pour plus d’informations.

(2) Pour modifier l’ordre de tri au sein des colonnes, choisissez une ou plusieurs options parmi les 
suivantes :

• Tri à partir d’une colonne : cliquez sur l’intitulé de la colonne que vous souhaitez utiliser pour 
trier les entrées. L’icône de premier niveau (  ) apparaît.

• Inversion du tri : cliquez sur l’icône (  ) pour inverser l’ordre de tri.

• Utilisation des niveaux de tri : pour utiliser un deuxième (ou troisième, quatrième, cinquième) niveau 
de tri, cliquez sur l’intitulé de la colonne à utiliser tout en maintenant la touche Maj enfoncée. L’icône cor-
respondant au niveau de tri suivant (  ) apparaît.

Si vous voulez modifier l’ordre hiérarchique des colonnes ou si vous avez défini par erreur un niveau de tri à 
une mauvaise colonne, vous devez recommencer le tri des colonnes depuis le départ.
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Les entrées sont triées en fonction des critères choisis. Les modifications resteront actives jusqu’à ce que 
vous ayez effectué une nouvelle modification.

Recherche de notes

À l’aide des trois menus déroulants situés en haut de la panneau, vous pouvez rechercher des notes en fonc-
tion de leur date de modification, de leur auteur ou d’une combinaison de ces deux paramètres.

Dates de modification

Lorsque vous effectuez une recherche de notes à partir de la date de modification, vous pouvez afficher tou-
tes les notes modifiées à partir d’une certaine date, jusqu’à une certaine date ou pendant une période spéci-
fique. Les deux menus déroulants affichent une liste des dates de modification de toutes les notes 
contenues dans le document.

(1) Dans la panneau, choisissez l’une des options suivantes à partir du menu déroulant « Modifié du »:

• Non défini : intègre toutes les dates dans la procédure de recherche.

• Date : recherche les notes qui ont été modifiées à partir de la date sélectionnée.

(2) Dans la panneau, choisissez l’une des options suivantes à partir du menu déroulant « Modifié au »:

• Non défini : intègre toutes les dates dans la procédure de recherche.

• Date : recherche les notes qui ont été modifiées jusqu’à la date sélectionnée.

La liste des notes affichées dans la panneau est alors mise à jour.

Auteur

La recherche à partir du nom de l’auteur vous permet d’afficher les notes de tous les auteurs ou de n’afficher 
que les notes créées par un auteur particulier. Le menu déroulant affiche une liste des auteurs de toutes les 
notes contenues dans le document.

(1) Dans la panneau, choisissez l’une des options suivantes à partir du menu déroulant Auteur :

• Tous : intègre tous les auteurs dans la procédure de recherche.

• Nom : recherche les notes qui ont été créées par l’auteur sélectionné.
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La liste des notes affichées dans la panneau est alors mise à jour.

Masquage des notes contenues dans des objets texte verrouillés

Les cadres de texte ou les articles apartenant à la  mise en page qui n’ont pas été extraits à l'aide de vjoon K2 
ou vjoon K4 sont marqués comme objets verrouillés. Vous pouvez masquer les notes appartenant à des 
objets texte verrouillés en activant l’option « Masquer les notes contenues dans des objets texte verrouillés » 
dans la panneau Notes Manager.

Navigation au sein des notes

Vous pouvez naviguer facilement entre les ancres des notes du document et les différentes entrées de la 
panneau de vue d’ensemble des notes. Les deux méthodes suivantes peuvent être utilisées :

• Le fait de cliquer sur une entrée dans la panneau Notes Manager sélectionne l’ancre de la note corres-
pondante dans le document, et vice-versa.

• Le fait de double-cliquer sur une entrée dans la panneau Notes Manager permet d’ouvrir la panneau 
Notes par défaut et d’afficher la note correspondante.
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